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1 Vécna stranka prace

1.1 Struktura prace

Obalka

Titulni list

Prohlaseni

Podé&kovani

Anotace a klicova slova

Obsah

Uvod

Teoreticka Cast

Metodologie

Prakticka cast

Diskuse (nepovinna, doporuéeno pro prace SOC)
Zaver

Seznam pouzité literatury a zdroji
Seznam tabulek

Seznam obrazkt

Seznam pouzitych zkratek
Seznam ptiloh

Vzory piiloh

2 Formalni naleZitosti prace

2.1 Uvodni ¢ast
Formalni tuprava odbornych dokumentti se #idi normou CSN ISO 01 6910
Dokumentace — Formalni uprava disertaci a podobnych dokumenti.

2.1.1 Obalka
e Vzor obalky (obalu desek) je uveden v Piiloze A.

2.1.2 Titulni list

e Vzor titulniho listu je uveden v Ptiloze B.
e Titulni list se necisluje.
e Nalezitosti titulniho listu:
* Uplny nazev skoly, studijni obor — vV hornim okraji listu, zarovnany na stied,
" nazev prace, eventualni podtitul — uprostfed stranky, zvyraznény napf.
veétSim pismem,
" jmeéno autora, vedouciho prace — Vv levé dolni ¢asti se zarovnanim vlevo od
spole¢né svislice,
= tfida, Skolni rok — Vv levé dolni ¢asti se zarovnanim vlevo od spole¢né
svislice
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2.1.3

2.1.8

Prohlaseni

Prohlaseni je povinné, uvadi se na samostatny list.

Uvadi se datum, misto a vlastnoru¢ni podpis.

ProhlaSenim Z&k deklaruje, Ze praci vypracoval samostatné a citoval pouZitou
literaturu.

Strana se necisluje.

Vzor prohlaseni je uveden v Ptiloze C.

Podékovani

Podékovani je dobrovolné, uvadi se na samostatny list.

Podékovani je projevem tucty k tém, ktefi autorovi pii psani prace jakkoliv
pomahali (vyucujici, konzultanti, zaméstnanci firmy, kde jste provadéli své
Setfeni, atd.). Pokud nékomu d¢kujeme, uvadime jeho celé jméno
I s akademickymi tituly.

Strana se necisluje.

Vzor podékovani je uveden Vv Ptiloze D.

Anotace

Anotace strucné apfesné reprezentuje obsah prace, shrnuje cil, metody,
vysledky a zavéry. Anotace je v rozsahu do 10 fadka textu. Pod ni se uvadi max.
5 kli¢ovych slov. Anotace i kli¢ova slova se uvadéji 1 v anglickém jazyce.

Strana se necisluje.

Vzor anotace je uveden v Priloze E.

Obsah

Obsah je souhrnem vsech kapitol, podkapitol a dalSich ¢asti prace.

Format podle Sablony, vodici znak tecky, zobrazeni max. 3 Urovni, ¢isla stranek
zarovnané doprava. Kapitoly Uvod, Zavér, veskeré seznamy literatury a piilohy
se v obsahu na rozdil od ostatnich kapitol necisluji.

Strana se necisluje.

Vzor obsahu je uveden v Pfiloze H.

Uvod

V uvodu je popsan problém, kterym se prace zabyva. Uvadi se zde diivod, pro¢
bylo toto téma vybrano, zaroven se zde uvede cil prace.

Kapitola se necisluje, ale je stylem nadpis 1.

Zde vSak zacina Cislovani stranek podle poctu piedchozich listt (tj. titulni list,
prohlaseni, podékovani, anotace, obsah). Cislo stranky - napt. 6.

Teoreticka Cast

Teoreticka cast obsahuje dosavadni poznatky k danému problému, definici
pojmi, formulaci hypotéz, vybér metod pro vyzkum vcetné divodh jejich
pouziti. Obsahuje velmi stru¢ny nahled na vyvoj feSeného problému na zakladé
odbornych pramenti, zmapovani soucasného stavu ¢i jevu, zjisténi nebo uvedeni
odbornych nazori a ptipadné srovnani zjisténych teorii.

V teoretické Casti je nutné zieteln¢ a jednoznacné odlisit citace z literatury od
vlastnich myslenek a vlastniho textu.

Doporuc¢eny rozsah 6-8 normostran (1800 znakt na stranu).

3



Obchodni akademie a Stiedni odborna $kola zemédélska a ekologicka Zatec, p. o.

2.19

Metodologie

V této Casti se uvedou vSechny postupy a metody zkoumani a feSeni problému,
které byly v praci pouZity.

V piipadé¢ technickych praci se shrne postup navrhu a vyroby pftislusSného
vyrobku.

U praci zaloZzenych na laboratornich pokusech se popise, jak budou
experimenty probihat, jaké pfistroje budou pouzity a jak se budou ziskané
vysledky vyhodnocovat.

Prace vyuzivajici dotaznikového Setfeni musi v této kapitole obsahovat popis
tvorby dotazniku od hypotéz ke konkrétnim otdzkam, zptsob vybéru vzorku
respondentl a postup, jakym zptisobem budou sbirana data.

V piipadé tvorby ucebni pomiicky je nutné definovat, k jakému pedagogickému
ucelu bude slouzit a jaké metody vyuky se pii této ¢innosti budou pouzivat.

2.1.10 Prakticka ¢ast

Praktickd cast obsahuje feSeni problému, experimenty, vypocty, diskusi
a vyhodnoceni piinosu prace. Predstavuje tviirci cast prace.

Obsahuje vlastni analyzu problému, nabidky feSeni, vypracovani dotazniku ¢i
jiné¢ metody prizkumu ¢i vyzkumné sondy, volbu skupiny respondentd, jejich
charakteristiku (pocet, v€k, socidlni zatazeni atd.), kdy akde byl vyzkum
proveden a zdivodnéni volby, stanoveni cili praktické ¢asti, stanoveni hypotéz,
analyzu vysledk praktické casti, objektivni diskusi nad vysledky. Daéle se
zabyva porovnanim skuteCnych vysledkd s hypotézami z teoretické Ccasti,
navrhem feSeni problému a zdivodnénim navrhovanych feSeni.

Prakticka ¢ast musi tvofit minimalné 50 % z vlastniho textu prace (bez piiloh),
tedy alespoii 6-8 normostran.

Diskuse - nepovinna, ale cenéna cast. Jde 0 samostatnou kapitolu. V ni autor
vysledky prace rozebird, srovnava své vysledky s jinymi pruzkumy ¢i feSenimi,
uvedenymi v teoretické Casti. Jestlize tuto ¢ast prace obsahuje, Zavér je pak jen
kratkym shrnutim vysledk prace.

Kapitola Diskuse se Cisluje, stranky se Cisluji.

2.1.11 Zavér

Zavér shrnuje vysledky, hodnoti splnéni cile prace a uvadi moZnost uplatnéni
feSeni v praxi. Pokud neni v praci kapitola Diskuse, zak v této kapitole provadi
celkové hodnoceni problematiky, stanovuje dalsi mozné problémy nebo
vyslovuje mozné hypotézy, které¢ vyplynuly pii zpracovani projektu, pokusi se
nastinit dal$i vyvoj daného problému. Zhodnoti realnost navrhovanych reseni
vybraného problému.

Kapitola se necisluje, ale je stylem nadpis 1.

Stranka se ¢isluje.

2.1.12 Seznam pouzité literatury a zdroju

Vzory jsou uvedeny v Piiloze F.
Seznam musi zahrnovat vSechny prameny, knihy, internetové odkazy a dalsi
studijni podklady, z nichz bylo ¢erpano. Je nepfipustné uvadét v praci zdroj,
ktery nebyl autorem pouzity. Seznam literatury musi byt uplny. Pro ucely této
prace neni nutné oddélovat zvlast’ tisténé a elektronické zdroje.
Kapitola se necisluje, ale je stylem nadpis 1.
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e Strana se Cislyje.

2.1.13 Seznam tabulek, obrazkii, pouzitych zkratek

e Vzory jsou uvedeny v Ptiloze G.

e Seznam pouzitych zkratek se sestavuje pouze v ptipadé, Ze jich je vétsi
mnozstvi.

e Kapitoly se necisluji, ale jsou stylem nadpis 1.

e Stranky se Cisluji.

2.1.14 Seznam priloh

e Kapitola se necisluje, ale je stylem nadpis 1.
e Strana se ¢isluje a jedna se 0 posledni ¢islovanou stranu.

2.1.15 Prilohy

e Prilohy se tfadi na konec prace. Jsou to texty, obrazky, grafy, fotografie,
diagramy, statistické pfilohy, tabulky, které by piimo Vtextu byly zbyte¢né
detailni, ale maji byt po ruce k dokresleni vychodisek i vysledku feseni.

Pted prvni ptilohu se na samostatnou stranu umist'uje Seznam pfiloh.

Ptilohy se oznacuji velkymi pismeny (Pfiloha A)

Na pftilohy se odkazuje v textu.

Stranky s pfilohami se necisluji.

Kazda piiloha musi byt oznacena velkymi pismeny Suvedenim obsahu
(Ptiloha A: Graf — Vefejné vydaje na vzdélavani v % z HDP)

2.1.16 Dopliujici udaje
e Préci d¢lime na teoreticko-metodologickou ¢ést a praktickou (analytickou) ¢ast.
e Obsahuje-li prakticka ¢ast prace dotaznik, musi byt osloveno alesponi 100
respondentli a dotaznik musi byt uveden v oddilu Ptilohy.
e Obsahuje-li prakticka ¢ast prace srovnani (bank, pojistoven, vyrobct), musi byt
provedeno alespon U tii spolecnosti.
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3 Uprava prace

Kazda zavéreénd prace je vizitkou autora, proto by meéla byt uhlednd, bez vécnych
a jazykovych chyb. Prace musi byt dobie citelna, bez pteklepli. V praci musi byt
spravné pouzity odborné terminy.

3.1 Uprava pisemnosti

Zakladni pravidla pfi psani dokumentd zpracovavanych textovymi editory upravuje
norma CSN 01 6910 — Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory.

e Interpunkéni znaménka (tecka, c¢arka, dvojtecka, otaznik ...) se pfipojuji
k pfedchazejicimu slovu bez mezery, za znaménkem se d¢la mezera.

e Spojovnik je vodorovna carka, kterd spojuje dva vyrazy bez mezer, pokud konci
radek spojovnikem, opakuje se spojovnik na zacatku dalsiho fadku.

e Pomlcka je proti spojovniku delsi, do pomlcek se vklada slovo nebo vétny tusek,
Z obou stran se oddéluje mezerami. Od textu se pomlc¢ky nesmi odd¢lit. Pomlcka ve
vyznamu ,,az, az do* se ale piSe bez mezer (napt. 2014-2015).

e Zavorky a uvozovky pfiléhaji bez mezer na zacatku a konci vyrazu vlozeného do
zavorek nebo uvozovek (ptiklad).

e Psani zkratek se fidi Pravidly ceského pravopisu. Za zkratkami, které se tvori
zaCatkem slova, se piSe tecka, jestlize se slovo krati zacatkem a koncem, teCka za
zkratkou se nedéla. Uvnitt zkratek vice slov je za kazdou teCkou mezera. Zkratka
pravni formy uvedena za nazvem se odd¢luje Carkou (Firma, s. r. o.). Zkratky
akademickych tituld a vojenskych hodnosti uvedené pred jménem se carkou
neoddéluji, zkratky védeckych hodnosti za jménem se oddéluji carkou
(Ing. Jan Novak, Ph.D.).

e Znacky jednotek se pouZzivaji jen ve spojeni S Cislem, piSou se bez tecky, od &isla
se oddé&luji mezerou. Znacky fyzikalnich veli¢in se pi§i kurzivou. Ciselna hodnota
a znacka musi byt napsany na stejném tadku, proto se mezi n€ vklada pevna mezera.
Pokud se cislem aznacCkou vyjadiuje pfidavné jméno, piSe se bez mezery (5%
znamena pétiprocentni).

e Matematické znacky se od ¢isel odd€luji mezerami, pokud vSak znacky plus
a minus vyjadiuji hodnotu ¢isla, mezera se nedéla (-5 °C).

e Pii psani rozméri a toleranci se ke kazdému ¢islu uvede znacka (10 m x 20 m).

e Pfi psani métitka a poméru se ¢isla od dvojtecky oddéluji mezerami (1 : 50 000).

e Cisla, kterd maji vice nez tii mista vlevo nebo vpravo od desetinné ¢arky, se &leni
do skupin o tfech mistech jednou mezerou, netyka se letopoctt a Cisel popisnych.
Telefonni ¢isla se ¢leni podle aktualniho telefonniho seznamu (Zlatych stranek).

e Datum lze v bézném textu psat Cisly, pak se za teCkami vynecha mezera, nebo se
mesic vypise slovy (15. 6. 1967; 15. ¢ervna 1967).

e Pii psani vy¢tu se zacatek a konec od predchazejiciho a nasledujiciho textu oddéluje
prazdnym tadkem nebo meziodstavcovou mezerou. Pokud nékteré body obsahuji
vice tadkt, oddéluji se prazdnym fadkem, pfip. zvétSenim meziodstavcové mezery.
Pokud jsou body vyc¢tu graficky odliSeny, nemusi se psat na konci fadku
interpunkéni znaménka.
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3.2 Obecné parametry
V celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou upravu.

Format stranky
e Pouzivaji se kancelaiské papiry formatu A4.
e Tiskne se jednostranng.
e Rozsah prace je minimaln¢ 15 normostran (tento rozsah stran se vztahuje na
vlastni praci — odborny text). Strana je standardizovana strana textu 0 velikosti
12, fadkovani 1,5. Jedna normostrana ma 1800 znakd.

Pismo

e Typ Times New Roman, velikost 12 bodi, obycejné.

e V textu celé prace lze pouzit maximalné 4 fezy pisma — obycejné, tu¢né, kurziva
a tuéna kurziva.

e V textu se nepodtrhava, nepouzivaji se barevné nadpisy ani zdobné pismo.

Odstavec
e Radkovani: 1,5 v celé préci.
e Mezera za odstavcem: 10 bod.
e Zarovnani textu do bloku bez odsazeni prvniho fadku odstavce.
e Odsazeni (zleva i zprava) zadné.
Okraje stranky
horni okraj 2,5 cm dolni okraj  2,5cm
levy okraj 2,5cm pravy okraj 2,5cm
u hibetu: lcm

Text odstavce se pise bezprostiedné od levého okraje, a to vcetné odrazek (s moznou
vyjimkou U vicetrovitiovych odrazek tam, kde to poslouzi ptehlednosti).

Na konci stranky nesmi zlstat: nadpis kapitoly, samostatny fadek odstavce.

Zacatek stranky nesmi obsahovat: samostatny popis obrazku, posledni fadek odstavce ¢i
¢ast nadpisu.

Cislovani stranek

e Stranky se Cisluji arabskymi Cislicemi Vv zéapati stranky, ¢islo je zarovnané
doprostied.

e Cislovani stranek zad¢ind na strané s kapitolou Uvod. Polet stranek se viak
pocita od titulniho listu.

o Cislovani stranek kon¢i na stran& se seznamem piiloh.

e Necisluji se tyto stranky: titulni list, prohlaSeni, podékovani, anotace, obsah.

e Jednotlivé stranky s pfilohami se jiz necisluji.
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3.3 Uprava nadpist

Cislovani nadpisi v dokumentu upravuje norma CSN ISO 2145 (01 0184)
Dokumentace — Cislovani oddilu a pododdilu psanych dokumenti.
e Nadpis zacina vzdy velkym pismenem, nedé¢la se za nim tecka, uvadi se na
samostatném tradku.
¢ Nadpisy kapitol a podkapitol za¢inaji jednotné u levého okraje bez odsazeni.
e Hlavni kapitoly (pouzity styl: nadpis 1) zacinaji vZdy na nové strance a pisi se
kapitalkami.
e Pro cislovani nadpist kapitol se pouzivaji arabské Cislice, mezi €islo kapitoly
a text nadpisu se nepise tecka.
e Pro cislovani nadpisi podkapitol se pouZzivaji arabské ¢islice, mezi néz se vklada
tecka. Za teCkou nepiSeme mezeru.
1 HLAVNI KAPITOLA
1.2 Oddil
1.2.1 Pododdil
e Necisluji se kapitoly: tvod, zavér, seznam pouzité literatury, seznam obrazkd,
tabulek, seznam pouzitych zkratek a seznam p#iloh.
e Formatovani nadpist je stanoveno nasledovne:
» Typ pisma: Times New Roman, tucné, barva cerna, zarovnani vlevo,
radkovani jednoduché
» Styl Nadpis 1 — velikost 18, odstavcova mezera: pied 12 b, za3 b
» Styl Nadpis 2 — velikost 16, odstavcova mezera: pted 12 b, za 3 b
» Styl Nadpis 3 — velikost 14, odstavcova mezera: pied 12 b, za3 b
Vzhledem k nutnosti vytvorit automaticky obsah je nutné upravit v§echny styly dle
vySe uvedeného zadani.

3.4 Déleni slov

e V maturitni praci se slova ani nadpisy nedéli.

¢ Na konci fadku nesmi zustat jednoznakova ptredlozka (S, z, v, k) a jednoslabi¢na
spojka (a, i), pomlcka, zkratka dvou nebo vice slov — vkladaji se pevné mezery.

e Nerozdéluje se predev§im: titul ajméno, titul apfijmeni, zkratka jména
a ptijmeni, den a mésic, Cislo a znacka, vicemistné ¢islo, zkratka dvou nebo vice
slov.

3.5 Grafika

Tabulky, grafy, obrazky, fotografie aschémata se uvadi bud’ pribézné v textu
(v ptipadé uzké souvislosti s textem), nebo na konci prace V ptiloze (v piipadé, Ze jsou
rozsahlejsi a rusily by souvisly vyklad textu, pfipadné pokud maji pouze doprovodny
charakter).

Obrazky, grafy, schémata apod. se oznacuji souhrnnym nazvem Obrazek. Pro tabulky
se pouziva oznaceni Tabulka. U kazdé tabulky a obrazku musi byt uveden popisek
a zdroj.
e Tabulky se popisuji nasledujicim zptsobem:
» nad tabulku se uvede pismem Times New Roman, 10 b., nésledujici nadpis,
zarovnany na stied: Tabulka 1: Nazev tabulky
= pod tabulku se stejnym pismem a zarovnanim uvede: Zdroj: autor (pokud se
jedna o vlastni tabulku) nebo Zdroj: [1] (pokud se jedna o odkaz na néktery
pouzity zdroj ze seznamu literatury).
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. Obrazky se popisuji ndsledujicim zplisobem:
nad obrazek (fotografii, graf atd.) se uvede pismem Times New Roman, 10 b.,
nasledujici nadpis, zarovnany na stied: Obrazek 1: Nazev obrazku nebo grafu ¢i
schématu.
» pod obrazek se stejnym pismem a zarovnanim uvede: Zdroj: autor (v piipadé
vlastni tvorby) nebo Zdroj: [1] (to znamena odkaz na bibliografii)
Vzory oznacovani jsou uvedeny v ptiloze I.

Tvorba tabulek se #idi normou CSN 01 6910. Tabulky se ohrani¢uji jednoduchou &arou.
Zvyraznéné ohraniCeni tabulek pouze pod zédhlavim (nikoliv celd tabulka).

Nadpis grafu je uveden pouze v popisku, neni tedy uveden nad grafem aneni ani
soucasti grafu. Popisek grafu se stejn€ jako u obrazku uvadi pod obrazkem. Popisek
zahrnuje Cislo obrazku, ndzev grafu a nezbytné i popis nebo vysvétleni pouzitych
grafickych prvki nebo textu uvniti grafu.

Pokud je ztabulky vytvofen graf, umistime jej na stejné strance jako tabulku. Pro
obrazky, diagramy, fotografie apod. lze vyuzit grafickych programti nebo snimani
scannerem. Vzdy je nutné uvést ptvod pfiloh, i kdyz jsou vysledkem vlastni prace.

4 Uvadéni zdroju a citaci

Zavazna forma citaci je upravena Vinovované normé CSN ISO 690 (01 0197)
Informace adokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informaénich zdroji. Pii vypracovavani maturitni prace a prace SOC jsou Zaci povinni
se uvedenou normou fidit.

Potadi uvadéni bibliografickych citaci: knihy a monografické publikace, ¢asopisy,
elektronické informacni zdroje a dalsi.

e Bibliografické citace se lisi podle toho, zda se jedna o ¢lanek Vv Casopisu, kapitolu
v knize.

e Na kazdou citaci i parafrazi musi byt v textu prace odkaz na pouzity zdroj.
= v piipadé doslovné citace....[1, str. 23]
= v pfipad¢ parafraze .... [1]

e CQOdstavce textu, které jsou doslovné citovany z literatury, musi byt zietelné
vyznafeny uvozovkami a nesmi pfesdhnout 3 tadky textu. Vice textu vyrazné
zvysuje procento plagiatorstvi.

e Vhodné je vzdy citovat Z primarnich pramenti nebo originala.

e Jednotlivé publikace se uvadéji v potadi, Vjakém byly v textu pouzity, podle
¢iselného oznaceni zdroje v textu prace.

e Piijmeni autora se piSe velkymi pismeny. Nazev publikace se zvyraziuje kurzivou.
Nasleduje vydavatelstvi a ISBN.

e Jestlize jsou uvedeni vice nez tfi autofi, je mozné vypsat hlavniho autora
S poznamkou ,,a kol.*

Povinné formatovani citaci podle nasledujicich prikladi:
Kniha:

JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosad'te se na webu a socialnich sitich.
Brno: Computer Press, 2010. ISBN 978-80-251-2795-7

NOVAK, Jan a Helena NOVAKOVA. Alergenni rostliny. Praha: Knizni klub, 2010.
ISBN 978-80-242-2591-3
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OCHRANA, Frantisek, Jan PAVEL a Leo§ VITEK. Verejny sektor a verejné finance.
Praha: Grada Publishing, 2010. 264 s. ISBN 978-80-247-3228-2.

Periodikum, jedno ¢&islo:
Tyden. Praha: Mediacop, 2010, ¢. 32. ISSN 1210-9940.

www strdnka:
Citace.com. Navody na citovani [online]. Verze 2.0. Citace.com, ©2004-2011. [cit.
16.8.2011]. Dostupné z: http://www.citace.com/odkazy.php.

Infogram: portdl pro podporu informacni gramotnosti. Pro¢ aco hledat [online].
Infogram, ©2011. [cit. 19.7.2011]. Dostupné z: http://www.infogram.cz.

Elektronicky dokument

REICHEL, Jiti. Pokyny k vypracovani diplomové a bakalarské prace [online]. Praha,
FF UK v Praze. [cit 15.1.2010]. Dostupné z:
http://andragogika.ff.cuni.cz/files/pokyny 2009.pdf.

Poznamka: Pozor, v pripade, Ze mate ve Wordu nastaveno automatické formdatovani, se
odkaz podtrhne a zabarvi, to je nutno zrusit odebranim hypertextového odkazu. Pred
kazdy zdroj patii poradové cislo tokové, pod jakym ho najdeme v textu prace. Cislo
zdroje se uvadi v hranatych zavorkdch.

Pro dalsi upresiujici idaje doporucujeme nasledujici zdroje:
e [nformace o citacich: www.citace.com
http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf
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5 Forma digitalnich exemplara (plati pro maturitni
prace)

74k odevzda do stanoveného terminu maturitni praci v predepsané vazbé (pevna vazba
¢i krouzkova vazba spevnou zadni stranou) ve dvou vyhotovenich spole¢né S
elektronickou verzi prace s nazvem souboru, obsahujicim jméno autora a rok
vypracovani prace. Elektronickd verze prace se zasila na pracovni e-mail vyucujiciho
pfedmétu seminaf (sekce O) nebo vyucujiciho pfedmétu ICT (sekce Z): zak zaSle 2
soubory maturitni prace ve formatu PDF a WORD. Vzor ptedepsané¢ho nazvu souboru:
Piijjmeni Jméno MP 2023.pdf a Pfijmeni Jméno MP 2023.docx. Anotace maturitni prace
pro maturitni komisi bude pfedlozena s identifikacnimi daji zdka pied zahdjenim
obhajob vyucujicim (1x na samostatném listu A4).

Zakam se doporuc¢uje ponechat si kopii. Kopie jim poslouzi pfi ptipravé na obhajobu.

Pouzije-li autor ve své préci grafy, diagramy, fotografie ¢i jiné grafické prvky, at jiz
Vv textu ¢i formou samostatnych pfiloh, pfipoji tyto prvky k ostatnim ¢astem tak, aby
s nimi tvofily jeden datovy soubor (*.pdf).

Autor nesmi pouzit heslo ani jiné programové (softwarové) nastroje pro zabezpeceni
maturitni prace. Stranky se generuji ve formatu A4.

6 Pozadavky na obhajobu (plati pro maturitni prace)

K obhajobé maturitni prace si zdk pfipravi prezentaci V PowerPointu, kterd musi

spliiovat nasledujici parametry:

e minimalné 5 snimk (slidi) a maximalné 10 snimkd,

e rucni ovladani (tj. nepouzivame Casovani),

e alespon jeden vlozeny obrazek, tabulku nebo graf. Do prezentace nelze pouzit
obrazek, ktery v praci neni ani v ptilohach neni uveden.

Nejpozdéji den pied konanim obhajoby maturitni prace zak pfinese svoji prezentaci na
elektronickém mediu, které pfedd vedoucimu seminéfe.

Piednes obhajoby je samostatny a délka prezentace je max. 10 minut. Po ukoncéeni
prezentace ¢lenové maturitni komise pokladaji Zakovi dopliujici otdzky. Cas vyhrazeny
na dotazy je 10 minut. Celkova doba obhajoby prace je 20 minut.

/ Hodnoceni praci

Kritéria hodnoceni maturitni prace a prace SOC budou samostatnd zvefejnéna na
vyvésce $koly a na webovych strankach skoly (www.o0azszatec.cz) nejpozdéji do konce
ledna.
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Priloha A: Obalka
OBCHODNI AKADEMIE A STREDNI ODBORNA SKOLA

ZEMEDELSKA A EKOLOGICKA
ZATEC, p. o.

Ekonomické lyceum

NAZEV PRACE

Maturitni prace

2023 Marie VORISKOVA



Priloha B: Titulni list (plati pro obé sekce)

OBCHODNI AKADEMIE A STREDNI ODBORNA SKOLA
ZEMEDELSKA A EKOLOGICKA
ZATEC, p. o.

Studentska 1354, 438 01 Zatec

Kod a obor vzdélani: 78-42-M/02 Ekonomické lyceum

NAZEV PRACE

Nazev prace v anglickém jazyce

Maturitni prace

Autor prace: Marie VORISKOVA Trida: 4.L
Vedouci prace: Ing. Jakub VOSTRY Skolni rok: 2022-2023



Priloha C: Prohlaseni

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem svou praci vypracoval(a) samostatné a pouzil(a) jsem pouze
prameny a literaturu uvedené v seznamu bibliografickych zaznamii.

Prohlasuji, Ze tiSténa verze a elektronicka verze soutézni prace jsou shodné.

Nemam zavazny divod proti zpiistupiiovani této prace v souladu se zdkonem C.
121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakonl (autorsky zakon) ve znéni pozdé€jSich piedpist.

Vmésto dne datum e
vlastnoru¢ni podpis autora



Priloha D: Podeékovani

Podékovani

Uptimn€ dékuji RNDr. Jifiné Fialové za studijni materidl a odborné vedeni pii
zpracovani prace. Dale chci podékovat fediteli firmy Zahrada, s. r. 0., Ing. Jaroslavu

Krtkovi, ktery mi umoznil vyzkumné Setteni v ekonomickém oddéleni.



Priloha E: Anotace

Anotace

Tato prace piindsi Vv teoretické ¢asti informace a pohled na distanc¢ni vzdélavani, vénuje
se jeho pfednostem i uskalim, také informa¢nim a komunika¢nim technologiim a jejich

vyuzivani ve spojeni S e-learningem.

Praktickd ¢ast se zabyva predevsim projektem EQUIP, jehoz cilem je nabidka a uvedeni
adekvatniho pojeti e-learningové podpory kombinovaného studia do edukac¢niho
procesu na VSFS. Orientuje se na jeho podstatu i klady a zapory, které piinasi

v distanéni vyuce v kombinovaném studiu na VSFS.

K objasnéni této problematiky byla pouzita vyzkumna sonda. Odhaluje cenné informace
ziskané od zakt VSFS, jejich pohled na jiz realizovanou a moznou budouci distanéni
vyuku. Poskytuje informace o kladech a zaporech studia na VSFS, ukazuje rozdily

Vv pfijimani distan¢ni vyuky mezi Zaky kombinovaného studia a Zaky s IVP.

Klicova slova

vzdélavani; e-learning; kombinované studium; projekt EQUIP

Annotation

Preklad anotace do anglického jazyka

Keywords

Preklad kli¢ovych slov do anglického jazyka



Priloha F: Seznam bibliografickych zdznamii

Seznam pouzité literatury a zdroju
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Priloha G: Seznam tabulek, Seznam obrazku, Seznam pouzitych zkratek
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Seznam pouzitych zkratek

CNB Ceska narodni banka

CR Ceska republika

CSFR Ceskoslovenské federativni republika
EAT Zisk po zdanéni

EBT Zisk pted zdanénim

EBDIT Zisk pted odectenim odpist, uroku a dani
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Obsah
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Priloha I: Vzor oznacovani obrazkii a tabulek

Obrazek 1: Logo OA a SOSZE Zatec

O[A
Z[S

Zdroj: [1]

Obrazek 2: Ukazka z prednasky ,,Fyzika vSemi smysly*
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Zdroj: autor
Tabulka 1: Formaty vykrest

Oznaceni | Ofiznuty snimek, | Ofiznuty original Vykresovy list,
formatu format vykresu nejmensi rozieér

Al 841 x 1189 851 x 1199 857 x 1205

Al 594 x 841 604 x 851 610 x 857
A2 420 x 594 430 x 604 436 x 610
A3 297 x 420 307 x 430 313 x436
A4 210 x 297 220 x 307 226 x 313
AS 148 x 210 158 x 220 164 x 226

Zdroj: [2]




